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QUYET PINH

V& viéc ban hanh Ké hoach t6 chirc thi nang ngach cong chikc,
thi thang hang vién chitc hanh chinh tir ngach nhan vién, can sy
o b gdérhglr%q%lg dwong lén ngach chuyén vién va twong dwong nim 2018
va Truyén thong -
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Can ct Luat T6 chuc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;
Cin ctt Thong tu sé 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cda BO trudng
Bo No6i vu quy dinh chi tiét mot s dicu vé tuyén dung va nang ngach cong chirc
ctia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh pht quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cdng chirc; Théng tu s& 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 cta B) trudng BO Noi vu quy dinh chirc danh, mi sb ngach va tiéu
chudn nghiép vu chuyén mén céc ngach cdng chitc hanh chinh; Thong tu sb
05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 ctia Bo trudng BO Noi vu stra dbi, bd sung
mét s& diéu cta Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Thong tu sb
11/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010;
Cin ¢t Quyét dinh sé 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 cta Bo trudng B6 Noi
vu Ban hanh K& hoach t§ chuc thi nang ngach cong chirc trong cac co quan nha
nudc va don vi su nghiép cong 14p cliia Nha nuéde;

Xét dé nghi ctia Giam dbc S& Noi vy,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay K& hoach td chirc thi ning
ngach cong chuc, thi thang hang vién chirc hanh chinh tir ngach nhén vién, cén su
hodc twong duong 1én ngach chuyén vién hodc tuong duong nam 2018.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén déan tinh, Gidm déc S& Noi vu;
Cha tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phé; Thu trudng cac co quan,
don vi 6 lién quan cin ctr quyét dinh thi hénh.{}m

Noi nhgn: " TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;

- B4 N6i vu (béo cdo);

- Vu CCVC- B) Noi vy;

- TT Tinh vy, TT HDND tinh (béo c4o);
- Chu tich UBND tinh;

- Céc Phd Chu tich UBND tinh;

- Cbng thdng tin dién tir tinh;

-Luu: VT, SNV. 4/




UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Djc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 53/ A /KH-UBND Khdnh Hoa, ngay 0 thang {{ nim 2018
KE HOACH

TO CHUC THI NANG NGACH CONG CHU'C, THI THANG HANG
VIEN CHUC HANH CHINH TU NGACH NHAN VIEN
CAN SU HOAC TUONG PUONG LEN NGACH CHUYEN VIEN
HOAC TUONG PUONG NAM 2018 THUQC TINH KHANH HOA

I. CO SO PHAP LY

- Luét Can bg, cong chirc nam 2008;

- Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 ctia Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly can bd, céng chirc;

- Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thdng 12 ndm 2010 ciia B Noi vu
quy dinh chi tiét mot s6 didu vé tuyén dung va nang ngach cong chitc ciia Nghi
dinh s6 24/2010/NP-CP ngdy 15 thang 3 nim 2010 cta Chinh phu; Thong tu sb
11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta Bo trudng Bé Noi vu quy dinh chirc danh,
ma sd ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mén céc ngach cong churc hanh
chinh; Théong tu s 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua Bg truong B& Noi vu
stra d6i, bd sung mdt sé didu ctia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014
va Thong tu s6 11/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010;

- Quyét dinh s6 28/QP-BNV ngay 08/01/2018 ciia B truéng Bd Néi vu
Ban hanh K& hoach t§ chirc thi nang ngach cong chirc trong cac co quan nha nuéce
va don vi sy nghiép cong 14p ciia Nha nude

I. SU CAN THIET PHAI TO CHUC THI NANG NGACH
CONG CHUC, THI THANG HANG VIEN CHU'C HANH CHINH

Trong nhitng nim vira qua, mot sb cdng chirc, vién chirc hanh chinh cia tinh
dang huong luong ngach cin sy duge dio tao, bdi dudng ning cao trinh do chuyén
mén nghiép vu di tdt nghiép, dugc cép vin bang dai hoc, chimg chi nghiép vu
quan ly nha nuée va duge co quan st dung bd tri cong viée phu hop v&i trinh d
chuyén mon duogc dao tao. Do d6, cén td chirc thi néng ngach, thi thang hang cho



cong chirc, vién chirc hanh chinh dé phit hop véi vi tri viéc 1am dang dam nhiém va
dam bao quyén 1¢i cho cdng chirc, vién chirc.

III. MUC PICH, YEU CAU CUA VIEC THI NANG NGACH
CONG CHUC, THI THANG HANG VIEN CHUC HANH CHINH

1. Muc dich:

T chire cho cong chirc, vién chirc hanh chinh dang gitt ngach can sy duge
thi 1én ngach chuyén vién hodc tuong duong theo quy dinh tai Nghi dinh )
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan ly céng chitc va huéng din tai Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngiy
30/12/2010 cda B6 Noi vu quy dinh chi tiét mot sb didu vé tuyén dung va
ning ngach cong chirc cia Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP.

2. Yéu chu

- T4 chirc thi dam bao khach quan, cong bang va dung trinh tu, thu tuc theo
quy dinh cua phap luét;

- T chirc thi theo nguyén tic canh tranh; cong chirc, vién chirc hanh chinh
di didu kién, di tidu chuin theo quy dinh va dugc co quan, don vi truc tiép quan ly
c6 vin ban d& nghi déu duoc du thi.

IV. POI TUQNG DU THI

- Coéng chirc theo quy dinh tai Nghi dinh sb 06/2010/ND-CP ngay
25/01/2010 cia Chinh phii quy dinh nhimg ngudi 1a cbng chic; Théng tu sb
08/2011/TT-BNV ngay 02/06/2011 ctia B6 Nai vu huéng din mét sb didu cia
Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ctia Chinh phu hién dang cdng tic tai cic co quan,
don vi thugc tinh quan ly. '

- Vién chirc hanh chinh lam viéc & cac bd phan hanh chinh, téng hop,
td chire can b, quan tri, van phong, ké hoach, tai chinh va céc bd phan khong truc
tiép thuc hién chuyén mén nghiép vu theo chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh trong cac don vi su nghiép cong lap.

V. TIEU CHUAN, PIEU KIEN THAM GIA DU THI

1. Céng chirc ding ky du thi ning ngach, thi thing hang tir nhan vién, can sy
hodc twong duong 1én chuyén vién hodc tuong duwong nam 2018 (ké ca vién chirc
hanh chinh) phai c6 du cac didu kién sau day:

a) Pang giit ngach hodc chirc danh cén sy (ma s6 ngach: 01.004) hoic ngach
cong chirc twong duong ngach céan sy, ¢6 kha ndng dam nhén hodc 1am viéc & vi tri
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cong tac phu hgp véi chire trach va nhiém vu cia ngach chuyén vién hoc tuong
duong quy dinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta Bo truéng
Bd Noi vu quy dinh chtc danh, ma sb ngach va tiéu chuén nghi€p vu chuyén mon
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va Théng tu s6 05/2017/TT-BNV
ngay 15/8/2017 ctia B3 truéng B Nbi vu sira doi, bd sung mét sb diéu cua Thoéng
tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 va Thong tu s 11/2010/TT-BNV ngay
30/12/2010; va cac van béan khic quy dinh diéu kién, tiéu chudn cua céc ngach
tuong duong ngach chuyén vién.

Cong chirc, vién chirc hanh chinh dang gitt ngach, chirc danh nhén vién
(m3 s6 01.005) hojc tu’ong duong ciing c6 thé tham gia dy thi 1én ngach chuyén
vién hogc trong dwong néu dap vmg di yéu ciu vé tidu chuén ngach du thi va dam
bdo vi tri cong vi¢c ddm nhén & ngach chuyén vién hoic twong duong.

b) Pugc dénh gi4 hoan thanh tot nhiém vy tré 1én trong thoi gian 03 (ba)
nim lién tuc tinh dén thoi diém diang ky du thi ning ngach, thang hang; c6 phim
chét chinh trj va dao dirc tét; khong trong thoi gian thi hanh ky ludt hodc trong thoi
gian dang bi co quan ¢ tham quyén xem xét xtr Iy ky luat;

c¢) C6 nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu dé dam nhén vi tri viéc lam
tuong Ung v6i ngach cong chire, chirc danh nghé nghiép vién chic cao hon ngach,
chirc danh hién gift trong cung nganh chuyén mén.

2. Pat céc tidu chuan vé thoi gian giit ngach, vin bang, chimg chi theo quy
dinh tiéu chuén cla ngach du thi, cu thé nhu sau: |

a) Vé vin bang, chimg chi: phai bao dam cac yéu cdu vé vin bang,
chimg chi ding tiéu chuén vé trinh do dao tao, bdi dudng cia ngach dang ky du
thi; cu thé:

- C6 bing tdt nghiép dai hoc tré 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop
v61 nganh, linh vuc cong tac;

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nuéc ngach chuyén vién
(d6i véi ngach twong duong ngach chuyén vién phai cé chimg chi quan ly
linh vuc chuyén nganh) hoic bang tét nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc,
thac s§ quén ly hanh chinh céng, tién s§ quan ly hanh chinh cong;

- Co6 chung chi ngoai ngit véi trinh d§ twong duong bic 2 khung ning luc
ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu sb 01/2014/TT-BGDPT ngay 24
thang 01 ndm 2014 cta B$ trudng Gido duc va Do tao ban hanh khung ning luc
ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam hogc ¢6 chimg chi dao tao tiéng dan tdc thiéu
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sb do co s& dao tao c6 thAm quyén cip ddi véi cong chirc dang lam viéc & vung
dan toc thidu sd;

- C6 chung chi tin hoc véi trinh 46 dat chuén k¥ ning st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu 6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang
3 nam 2014 cua Bo trudng BY Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ nang
sir dung cong nghé thong tin hodc chimg chi tin hoc img dung tuong duong.

b) V& thoi gian giit ngach: Phai c¢6 thoi gian giit ngach can sy hodc tuong
duong tdi thidu 13 3 nam (36 thang). Trudng hop dang gitr ngach nhén vién thi thoi
gian gilt ngach nhén vién hodc twong duong tbi thidu 13 5 nim (60 thang).

2. Chi tiéu thi ning ngach, thing hang vién chitc hanh chinh tir
nhan vién, can s hoic twong dwong 1én chuyén vién hodc twong dwong

Theo thong bao ctia B6 Noi vu giao dam bao ty 1€ canh tranh khoang 20% so
v6i sb luong cong chire; vién chirc du tiéu chuén, diéu kién tham gia du thi.

VL. HO SO PANG KY DU THI

Ho so ding ky du thi ning ngach cong chirc, thi thing hang vién chuec,
bao gbm:

1. Pon dang ky du thi ndng ngach, thi thang hang (theo mAu);

2. Ban so yéu 1y lich (theo miu 2¢c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh s 02/2008/QP-BNV ngay 06/10/2008 cta BY trudéng B6 Noi vu vé viéc ban
hanh mAu biéu quan Iy hd so cén bd, cdng chirc), cé x4c nhén cia co quan, don vi
st dung cOng chirc, vién chuc;

3. Ban nhén xét, danh gia cia nguoi dimg d4u co quan sir dung cong chuc
theo tiéu chudn, diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Pidu 29 Nghi dinh sd
24/2010/ND-CP;

4. Ban sao c4c vin bang, chimg chi theo yéu clu cta ngach ding ky duy thi
dugc co quan co thdm quyén chimg thyc;

5. Gidy chimg nhan sirc khée do co quan y té ¢4 thdm quyén cép trong thoi
gian 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so ding ky du thi nang ngach.

VIL NOI DUNG, HINH THUC THI

1. P6i voi ky thi ning ngach 1én chuyén vién hodc twong dwong

a) Mén kién thirc chung:

- Hinh thitc thi: thi viét;



- N&i dung thi: kiém tra kién thtc, ning luc hiéu bit ctua ngudi du thi vé
to chitc by may nha nudc; quan ly hanh chinh nha nudc; ché d6 coéng wvu,
coéng chic; vé chu truong, dudng 16i cia Pang, phap luit vé nganh, linh vuc
phu hop véi yéu cau cua ngach du thi.

+ Thoi gian thi: 120 phut.

b) Mon chuyén mon, nghiép vu:

- Hinh thie thi: thi tric nghiém;

- Nbi dung thi: kiém tra va danh gia trinh d9, ning luc chuyén mon,
nghiép vu cta cdng chitc, vién chirc theo yéu cau cla ngach, chirc danh dur thi.

- Thoi gian thi: 30 pht.

¢) Mon ngoai ngir:

- Hinh thrc thi: thi viét;

- Nbi dung thi: kiém tra vé& céc k¥ ning doc hiéu, viét mét trong nim thir
tiéng: Anh, Phap, Nga, Dic, Trung Qudc & trinh d6 trong duong bac 2 khung ning
luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT;

- Thoi gian thi: 60 phut.

d) Mdn tin hoc van phong:

- Hinh thirc thi: thi trc nghiém;

- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, st dung cic
ung dung cia Microsoft Office, st dung Internet & trinh d¢ dat chuén k§ ning sir
dung cong nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s 03/2014/TT-
BTTTT;

- Thoi gian thi: 30 phut.

VIIL PIEU KIEN MIEN MOT SO MON

1. Mién thi mén ngoai ngir dbi vé6i truong hop khi c6 mot trong céc didu
kién sau:

- Can b’(f), cOng chirc, vién chirc tir du 55 tudi trd 18n dbi voi nam va tir da 50
tuoi trd 1én do1 véi nit;

- Can bg, cong 'Chl'IC, vién chirc dang lam viéc & vung déan tdc thiu sb,
¢6 chimg chi dao tao tiéng dan tdc thidu sb do co so dio tao cp theo thim quyén;

- Can b0, cong chirc, vién chirc 1a nguoi dan téc thiu so dang lam viée &
vung dan tdc thiéu so;



- Can bd, cdng chire, vién chirc ¢6 bing tot nghiép vé ngoai ngit cling trinh
d6 dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén moén,
nghiép vu quy dinh trong tiéu chuén cia ngach dur thi;

- Cén bd, cong chirc, vién chirc ¢ bang tdt nghiép theo yéu ciu trinh d6 dao
tao hodc ¢ trinh d§ dao tao cao hon so vdi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép vu
quy dinh trong tiéu chuin nghiép vu cta ngach du thi & nuéc ngoai hoic hoc bang
tiéng nudc ngoai & Viét Nam.

- Cén by, cong chirc, vién chitc c6 bing tién si, thac si hodc c¢6 chimg chi
ngoai ngit tuong duong cip d6 B1 khung Chau Au tr& 1én con trong thoi han 02
nim ké tir ngdy cép béang t6t nghiép, chimg chi dén thoi diém cudi cting ndp hd so
dang ky du thi nang ngach hoac thing hang. '

2. Mién thi mon tin hoc déi vdi can bo, cang chirc, vién chirc da tt nghiép
tir trung cap chuyén nganh c6ng nghé thong tin trd 1én.

IX. CACH TINH PIEM VA NGUYEN TAC XAC PINH NGUOI PAT
KET QUA THI NANG NGACH, THANG HANG:

1. Céch tinh diém:

+ Bai thi duoc chim theo thang diém 100.

+ Két qua thi nang ngach dé xac dinh ngudi tring tuyén 13 téng sb diém cta
c4c bai thi mén kién thirc chung va mén chuyén mén, nghiép vu (bai thi mén ngoai
ngit v mén tin hoc 1a mén diéu kién, khong tinh vao két qua thi).

2. Nguyén tic xdc dinh ngudi tring tuyén:

a) Ngwoi triing tuyén trong ky thi ning ngach céng chirc phii cé di cdc
diéu kién sau diy:

- Thi du céc bai thi cua cac moén thi theo quy dinh (trir truong hop moén thi
dugce mién thi).

- C6 sb diém cua mdi bai thi dat tir 50 diém tré 1én (k& ca bai thi mén ngoai
ngit va mén tin hoc néu khong dugc mién thi).

- C6 két qua thi nang ngach theo quy dinh cao hon liy theo thir tr tir cao
xudng thip, cho dén hét chi tiéu nang ngach nam 2018 clia co quan quan 1y cong
chirc dad dugc BO Noi vu phé duyét.

- Trudng hop nhiéu ngudi ¢ két qua thi nang ngach bing nhau & chi tiéu
ning ngach cudi cling clia co quan quén 1y cong chirc thi nguoi dimg déu co quan
td chirc thi ndng ngach c6 vin ban d& nghi co quan quan ly cdng chirc xem xét,
lva chon ngudi trang tuyén & chi tiéu nang ngach cudi cing nay.



b) Nguoi tring tuyén trong ky thi thang hang vién chirc hanh chinh phai
6 dii cdc diéu kién sau day:

- Thi d céc bai thi cta cac mén thi, trir nhitng mén dugc midn thi theo
quy dinh;

- C6 56 diém cua mdi bai thi dat tir 55 diém tré Ién, cac bai thi dugc chiam
theo thang diém 100 (ké ca bai thi mén ngoai ngit va mén tin hoc néu khong duoc
mién thi).

- C6 két qua thi thing hang theo quy dinh cao hon ldy theo thtr tu tir cao
xudng thap, cho dén hét chi tiéu thiang hang nim 2018 ctia co quan quan ly d3 duoc
B4 Noi vu phé duyét.

- Truong hop nhiéu ngudi ¢ két qua thi thang hang bing nhau & chi tiéu
cudi cung cia co quan quan 1y vién chirc thi ngudi dimg dau co quan t& chic thi
thang hang ¢4 vin ban d& nghi co quan quan Iy xem xét, lya chon ngudi tring
tuyén & chi tiéu thing hang cubi cing nay.

Cong chtre, vién chire khong tring tuyén trong ky thi s& khéng duoc bao Iyu
két qué cho cac ky thi lan sau.

3. B6 nhiém ngach, chitc danh nghé nghiép va xép lwong d6i véi
cong chike, vién chire tring tuyén ky thi ning ngach, thing hang:

- UBND tinh phé duyét két qua thi néng ngach, thang hang va giao S& Noi
vu ky quyét dinh b nhiém ngach cong chic, chirc danh nghé nghiép vién chic
ddi véi cac cong chie, vién chire dat két qua trang tuyén.

- Viée xép luong d6i véi cong chire, vién chirc duge bd nhiém vao ngach,
chirc danh nghé nghiép sau khi tring tuyén ky thi ning ngach thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 ciia B6 Noi vu huéng din
xép lwong thi ndng ngach, chuyén ngach, chuyén loai cbng chirc, vién chirc.

X. TO CHUC THU'C HIEN

1. S& Noi vu ¢6 trach nhiém thong bao cho céc co quan, don vi, dia phuong
ctr cdng chire, vién chitre hanh chinh tham gia ky thi nang ngach, thang hang;
dong thoi tham muu gitip Uy ban nhan dan tinh, Cha tich UBND tinh thuc hién cac
nhiém vy cdng tac sau:

a) Gtri Ké hoach va 1ap danh sach cong chire, vién chic ¢6 du tiéu chuln,
diéu kién tham du ky thi ning ngach, thi thang hang; dong thoi dé nghi sb luong
chi tiéu giri B6 Noi vu dé théng nhét truée khi thyc hién; luu gift, quan 1y hd so
cua cong chire, vién chirc tham du ky thi.



b) Thanh 1ap héi déng thi nang ngach cdng chic, thi thing hang vién chirc
hanh chinh @& t5 chic ky thi. Hoi ddng thi ning ngach c6 05 hojc: 07 thanh vién
gbém: Chu tich Hoi ddng va cac Uy vién Hoi ddng, trong d6 ¢6 01 ay Vlen klem thu
ky Hoi dong. Héi dong th1 ning ngach, thi thing hang lam viéc theo nguyen ‘the tap'
thé, biéu quyét theo da sb va thuc hién cdc nhiém vy, quyén han sau: _

- Thong bio ké hoach, thoi gian, ndi quy, hinh thic va dia diém thi
(thoi gian td chirc thi ning ngach: Dy kién trong Quy IV nam 2018 hodc
Quy I nam 2019).

- Thanh l4p bd phén gitp viéc gbm: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban chim thi, Ban phuic khao ( néu co);

- T chirc thu phi duy thi va quan 1y, sir dung theo quy dinh;

- T4 chue x4y dung da thi, chAm thi va phtic khao theo quy ché;

- Téng hop, bdo cdo nguoi dimg du co quan td chirc thi ning ngach va két
qua ky thi ndng ngach;

- Gidi quyét khiéu nai, tb cdo trong qua trinh t6 chirc ky thi.

¢) Bb nhiém va xép luong dbi véi cong chirc, vién chirc triing tuyén ky thi.

d) Bao cao két qua (theo miu s6 4 ban hanh kém theo Thoéng tu sb
13/2010/TT-BNV) vé Bo Noi vy d8 theo ddi thdm quyén.

2. Thu trudng cac S&, ban, nganh thude tinh; Chu tich Uy ban nhéan dén céc
huyén, thi x4, thanh phé c6 trach nhiém ra soat, cir cong chirc du didu kién, tiéu
chuén tham gia thi nang ngach Céc s6, nganh lién quan c6 trach nhiém ph01 hop
voi S& Noi vu d& to chuc t5t ky thi ning ngach cong chic, thi thing hang
vién chirc hanh chinh ndm 2018.

3. K& hoach nay c6 hiéu luc cho ky thi nang ngach cong chirc, thi thang hang
vién chitc tr nhan vién, can su hoic twong duong lén chuyén vién hodc
tuong duong ndm 2018 cua tinh Khanh Hoa. W
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